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 SECRETARIAT OF THE VAADHOO މޅާސޮމްޑަލުު އތުރުބުރުީ ވދާޫ ކއަނުސްލިގްެ އދިރާާ 

COUNCIL, 

 NORTH MAALHOSMADULU ދިވެހިރާއްޖެ، ވާދޫ
 VAADHOO- REPUBLIC OF MALDIVES 

 
 

 299/299/2016/21(IUL) ނަމބްރަު: 
 އޢިލުާން 

 ގެ މޤަމާށަް ކރުމިތަިލމުގުެ ފރުޞުތަު  އފޮސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް މޅާސޮމްޑަލުު އތުރުބުރުީ ވދާޫ ކއަނުސްލިް އދިރާގާެ 

 

. ތިރީގައި މިދނަްނަވާ މޤަާމަށް މީހަކު ބނޭުންވެއްޖެއެވެ  

އޮފިސރައެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް  :މޤަމާގުެ ނނަް    

3ޖީ އެސް  :ރނޭކްް    

1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  :ކލްސެފިކިޝޭަން    

ކއަުންސިލްގެ އިދާރާމާޅޮސްމަޑުލު އުތުރބުުރީ ވާދޫ  އދިރާާ /އފޮސީް    

 މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރބުުރީ ވާދޫ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ
ވޒަފީާ 

:އދަކާރުނަްޖެހއޭފޮސީް   

:ޔނުޓިް  އިކނޮޮމިކް ސޯސަލް އެންޑް މނުސިިޕަލް ސަރވސިސަް   

:މޤަމާގުެ ގިނތްި  ދާއިމީ  

:ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހރޭށަް  މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރބުުރީ ވދާޫ   

ރުފިޔާ )މހަަކު(6644... :މސުރާަ    

ރުފިޔާ  )މހަަކު( 14..... :ސރަވސިް އލެވަނަސްް    



އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކށޮްފިނަމަ އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާއާއި،ރމަަޟާން މަހުގެ ޙާއްޞަ 
އިނާޔތަުގެ ފައިސާ، އަދި މީގެ އިތުރނުްވެސް ސިވިލްސަރވިސްގެ ޤަވާއިދުގައި މުވައްޒފަުނންަށް 

.ހަމަޖެހިފައިވާ އިނާޔަތްތައް ލބިިދެވޭ އުޞލޫުން ހަމަޖެހޭނެއެވެދނިުމަށް   

:އހެެނހިނެް އނިޔާތަްތއަް   

 

(އެކެއް) 1 :ބޭނނުވްާ ޢަދދަު    

ނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / މނެޭޖމްަނޓްް ކައުނޓްނިްގ / ފައނިޭންސް / ބިޒްއެ .6

އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / އިނފްޯމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީ / ހިއުމަން ރިސޯސް / 

ދާއިރާއަކުން  ކިޔަވައދިިނުމުގެ ދާއިރާ / ދިވހެބިަސް ނުވަތަ އިނގިރޭސބިަހުގެ

ނޑުގެ ލެވެލް  ގެ ސަނަދެއް  3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ

އެކައުނޓްނިްގ / ފައނިޭންސް / ބިޒްނަސް ހާސިލްކށޮްފައި ވުމާއެކު، 

/ އނިްފޯމޝޭަން  އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން / މނެޭޖްމނަްޓް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

ޓެކންޮލޮޖީ / ހިއމުަން ރިސޯސް / ކިޔަވައދިިނުމުގެ ދާއިރާ / ދވިހެބިަސް ނުވަތަ 

އަހަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ  2ދާއިރާއެއްގައި އިނގިރޭސބިަހުގެ 

 ލބިިފައވިުން.

 ނުވަތަ 

ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ     މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް  2ސނާަވީ އިމތްިހނާަކުން  .4
އތިުރުން ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކެ އިމްތިޙނާުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން 

 ދައްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.

 

 

 

 

 މޤަމާގުެ ޝަރުތު:

 

 

 

 



 ކުރނަްޖެހޭ  ހިމާޔަތް ބލެެހެއޓްުމާއި، ރެކޯޑް ބނިާތަކުގެ ބލަަހައޓްަންޖެހޭ ކައުންސލިުން ރަށު -1

 ތނަްތނަާއި ތަކެތި ދނެެގަތުމާއި އެތނަްތަނަށް ލބިޭ ގެއްލުމާއި މަރާމާތު ދނެެގތަުން.

ނޑު އުޅަނދުފަހަރުގެ ރަޖިސްޓްރީ ބެލހެެއްޓުމާއި އަލަށް  -2 ރަށުގައި ގނެްގުޅޭ އެއްގަމާއި ކަ

 އުފެދޭ އުޅނަދު ފަހަރުގެ ރަޖސިޓްްރީ ހަދައިދނިުމާއި އޮޑީ ނަންބަރު ހޯދައިދނިުން.

ފައިސާ އާއި ގުޅޭ ލިޔެކިޔުނތްަށް  ޤަވާއދިުން ބލަަހައްޓަމުން ލބިޭ ފައިސާ ބލަައިގަތުމާއި  -3

 ގނެްދިޔުން

ށް ބޭނނުްވާ ރިޕޓޯްތައް ހެދުމާއި، މުސާރަ ޝީޓްތައް ޗެކްކޮށް ފނިޭންސް މުސާރަ ހެދުމަ -6

 މިނިސޓްްރީ އަށް ފޮނވުުން 

 ޕްރޮކިޔުމނަްޓްގެ މަސައްކަތް ކރުނުް -4

ދެއްކުމާއި ފައިސާ އާއި ގޅުޭ ރކެޑޯްތައް ޤވަާއދިުން ބލަަހައޓްަމުން ބިލތްަކަށް ފައިސާ  -4

 ގނެްދިޔުން

 ފައިސާ އާއި ގުޅޭ ރޕިޓޯްތައް ޤަވާއިދުން ހަދާ ފނޮުވނަްޖެހޭ އިދާރާތަކށަް ފނޮުވުން  -7

ރަށުގެ ތަރައްޤީޕލްޭނާއި ބެހޭ ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކރުމުާއި ލޭންޑް ޔސޫްޕލްޭން  -8

ރަށް އަޕްގރްޑޭް ކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި އިދާރާގެ ފައނިޭންސިއަލް ޕްލޭން އހަަރުން އަހަ

 އހެީތެރިވދެިނުން  ތައްޔާރުކުރުމގުއަި ހަރދަުތައް  ހިނގާ  ތައްޔާރުކުރުމުގައި މަޝްރތޫަކަށް

ނޑުގައި ދުއްވާ  -9 ރޯޑްވާދނިސަް އާއބިެހޭ ރެކޯޑްތަށް  ،ލައިސަންސާއި އޅުނަދުގެއެއްގަމާއި ކަ

 މާ ގުޅޭ އެންމެހާ މަސައްކަތް ކުރުންބެލހެެއްޓުމާއި އެކަ

 މި އިދާރާއިން ދޭ ހިދުމތަްތަކާއި ގުޅޭގތޮުން ދނޭްޖެހޭ ހުއްދަތައް ދިނުން. -.1

އިމާރތާާއިގޯތީގެރަޖިސްޓްރީހައްދައދިިނުމާއި ގތޯިގޯތީގެ ކނަްމުޑި ވެރިއެއްގެ އިރޝުާދުގެ  -11

 ދށަުން އަޅާއދިިނުމާއި ބިމުގެ އެންމެހާ މައްސަލަތައް ބލެެހެއޓްުން 

އފުަނވްުން ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމާއި، އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެމުާއި، އުފނަްވާ ކދުިންގެ  -12

ރައްވެހގިެން ރަޖިސްޓްރީ ހެދުމާއި އައިޑީ ކޑާު ހދެުމަށް ބޭނނުްވާ މައުލޫމތާުތައް އެއްކުރުމާއި 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

މޤަމާގުެ މސަޢްލޫއިޔްތަު 
:ތކައާި ވާޖބިތްއަް   



ރށަްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްަރީތައް ބެލހެެއްޓުމާއި އަދި އބާާދީއާއި ރށަްވެހނިްގެ ރެކޯޑް 

 ބލެެހެއޓްުން 

 ސެކްސނަަށް ލބިޭ ސޓިީ، މެސެޖް ފަދަ ތަކެއްޗަށް ޖަވބާު ދިނުމާއި ސެކޝްަނުން  -13

ނޑައެޅފިއަިވާ ފައިލްކުރނަްޖހެޭތަކެތި  ފައލިްކޮށް ސެކްސަނުގެ  ފައލިިންސިސޓްަމާއެއްގޮތައް ކަ

 އިދާރީ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލެެހެއޓްުން.

އަދި ކައުންސިލްގެ އަހަރީ ، ހެދުމާއިސެކްސނަުން މހަުން މހަަށް ހަދަންޖެހޭ ރިޕޓޯްތައް  -16

 ރިޕޯޓް ހެދުމުގައި އހެީތެރވިުން

 ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުމުގައި ސެކްޝނަަށް ބޭނނުްވާތަކެއްޗާއި ހިދުމަތްތައްދިނުމުގައި ހނިގާނެ  -14

 ތަފްސީލް ފައނިޭންސް ސެކޝްަނށަް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި އހެީތެރިވދެިނުން  ޚަރދަުތަކުގެ

ރޑް ގެރައްވހެިން، އބާާދީއާއި  -14  ގަވައިދުން ބލަަހައޓްަމުން ދިޔުން ރެކޯ

 މނޮިޓަރ ކުރުންނގީތައް ޕބަްލިކް ފނެްތާ -17

ރަށުގައިރަޖިސްޓްރީ ކށޮްފައިވާ އިގްތިސާދީމަސައްކތަްތައް ކރުތާަނތްަނާއި ބިންތަކުން  -18

 ކައުންސލިަށް ބަރބާަރަށް ފީދައްކަމުނދްޭތބޯެލުން 

 ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.ފަތުރުވެރިކަމުގެ މަސައްކަތާއި ގޅުޭގތޮުން  -19

 މަސައްކަތާއި ގުޅޭގތޮުން އޮފސީް ވބެްސައޓިަށް އަޕްލޯޑްކުރނަްޖެހޭ ލިޔުނތްަށް އަޕްލޯޑްކުރުން  -.2

މީގެ އިތުރުން ދާއިރާއާއި ގުޅިގެން ޙަވާލުކުރެވޭ އނެްމެހާ ކނަްތައްތައް ކުރުމާއި، ޤާނޫނާއި  -21

ތުން ކައުންސިލް އިދާރާއިން އނަްގާ މަސައްކތަްތައް ޤަވާއިދާ ހލިާފންުވާ އަދި ވަޒިފާއާގުޅޭގޮ

 ،ކުރުން
 

ނޑައެޅިފައިވާ އިންސައްތަ: % .1  (11ވަޒީފާގެ ޝަރުތު )ކަ
ނޑައެޅިފައިވާ އިންސައްތަ: % .2  (38ތައުލީމާއި ތަމްރނީު )ކަ

ނޑައެޅިފައިވާ އިންސައްތަ: %މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ  .3  (8)ކަ
ނޑައެޅިފައިވާ) ހުނަރު ލބިިފައިވާ. 6  .(63އިންސައްތަ: % ކަ

ވޒަފީއާށަްއެނމްެ 
ޤބާލިފްރަތާް ހވޮމުށަް 
:ބެލނޭެ ކނަްތއަތްއަް   



 އޭޕްރިލް 42.1އާއި  12 އޭޕްރިލް 42.1އނިްޓަވިއު އާއި ޕްރެކޓްިކަލްސް ހެއްދނުް އޮނންާނީ -
. އާއި ދެމެދުގެ ތާރީޚެއްގައި މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރބުުރީ ވާދޫ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގައެވެ 82

އނިްޓަވިއު އާއި ޕްރެކޓްިކަލްސް ހެއްދުން  އޮނންާނެ ސީދާ ދުވަސް އެޕްލިކޝޭަން ހށުަހަޅާ 
.ގަޑި އިރު ކުރިން އނެްގޭނެއެވ26ެފަރާތތްަކަށް   

މތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރުމށަްފަހު ޝަރޠުު އނިްޓަރވިއުއަށް ދނެްނެވޭނީ ވަޒީފާއަށް ކުރި-
.ފުރިހަމަވާ ފަރާތތްަކަށް އެކަންޏެވެ   

އިނޓްރަވއިބުއޭވްުމަށް 
ހމަަޖެހފިއަވިާ ތނައާި 

:މއުދްަތު   

ގެ ކުރިން މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރބުުރީ ..:12ދވުަހުގެ މނެްދުރު  ބުދަވާ  .2 އޭޕްރިލް 42.1
.ވާދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށެވެ  

އޕެލްކިޝޭނަް 
:ފޮނވުނަވްތީަނއާި ތރާޚީް   

ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ސޓިީ އަދި ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއށަް  .1
ވާދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއނިްނާއި، ސިވިލް ސަރވސިް .އެޕްލިކޝޭަން ފޯމް ރ)އެދޭ ފޯމް 

 .(އިން ލބިެން ހުންނާނެއެވެ www.csc.gov.mvކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައިޓް 
 

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާަށް ލބިިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނު ދނެެގތަުމަށް ބނޭުންވާ  .2
ލިޔނުްތަކާއި އަދި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގަތުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައވިާ 

 އިދާރާތަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުންތައް.
 

އަށް/ ސރަުކާރަށް ޙދިުމަތް ކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް ސިވިލް ސަރވިސް  .3
މުވައްޒފަުން، ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވޒަފީާއިން ވީއްލުމާމެދު 

 އޢިުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހގުެ ލިޔުމެއް.
 

ވާފައިވާ ބޭފުޅެއންަމަ އަދާކުރައްވާ ނުވަތަ ވަޒީފާއެއްގައި އުޅުއްވާ ނުވަތަ އުޅުއް .6
 .އަދާކުރެއްވި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި މަސްއޫލިއްޔތަު އެނގޭނެ ރަސމްީ ލިޔުމެއް

 
 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ މުއދްަތު ހަމނަުވާ ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ. .4

 
ގުޅޭނެ ނނަބްަރާއި، އީމެއިލް ) ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު ނުވަތަ ސީވީ .4

 (އެޑްރެހާއިއެކު 

 

 

 

 

 

:ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް   

 

ފެކްސް ކުރައވްާނީ  .ނަނބްަރު  ފޯނާއެވެ 4708856މިއޢިުލާނާއި  ގުޅިގެން  މަޢލުޫމާތު  ސާފުކުރެއްވުމަށް  ގުޅުއވްނާީ 
 .އެވެ vaadhoo.gov.mvcouncil@އީމެއިލް އެޑްރެހަކީ . ނަނބްަރަށެވެ 4708856

 75-ޖުމާދަލްއާޚިރާ-64
 64-އޭޕްރިލް-6

 

http://www.csc.gov.mv/
mailto:council@vaadhoo.gov.mv

